Kurzanleitung zur Nutzung des iServ-Schulservers

Der iServ-Schulserver bietet viel mehr Moglichkeiten, als sich hier in Kurzform darstellen [dsst.
Deshalb md&chten wir lhnen hier Grundfunktionen darstellen, um den Einstieg fiir Sie zu er-
leichtern.

Fiir weitere Informationen verweisen wir auf unsere Schulhomepage (www.Realschule-

Wolbeck.de) oder auf die iServ-Homepage (www.iserv.eu).

1) Anmeldung am iServ

Der iServ kann iiber das Internet oder iiber die iServ-App erreicht werden. Die Zugangsdaten
zum Elternaccount unterscheiden sich beim Anmeldenamen und beim Passwort durch das
vorgestellte ,e.“. Es werden beide Verfahren beschrieben, da sich der Anmeldename je nach
Verfahren unterscheidet:
a) Anmeldung iiber das Internet
1. Rufen Sie die Internetseite www.rsw.ms.de auf.
2. Geben Sie Ihre Anmeldedaten laut Anschreiben ein: ServAnmeldang
Account: nachname.vorname ‘
Passwort: Passwort ‘

[ Angemeldet bleiben
b) Anmeldung iiber die iServ-App
1. Laden Sie die App aus dem GooglePlay-Store oder aus dem AppleStore.
2. Geben Sie Ihre Anmeldedaten wie folgt ein:

Adresse des iServ: rsw.ms.de
Account: nachname.vorname
Passwort: Passwort

2) Passwortdanderung:

e Klicken Sie links oben neben den Pfeil auf Ihren Namen und wahlen ,,Einstellungen®.

e Inder Mitte der oben eingeblendeten Meniileiste wéhlen Sie ,,Passwort”.

e Geben Sie nun das alte Passwort und dann zwei Mal das neue Passwort ein. Bestétigen
Sie mit OK.

e Verwahren Sie lhr Passwort an geeigneter Stelle, damit Sie immer Zugriff auf lhren Ac-
count haben. Dadurch ersparen Sie uns zusatzlichen Aufwand bei der Passwortwieder-
herstellung und Administration.

e Wenden Sie sich beim Verlust des Passwortes bitte unter Angabe von Name, Vorname
und Klasse mit einer Mail an passwort@rsw.ms.de

Daten M\ Gruppen @ Anmeldungen % Einstelungen & ¢
IServ
-
Das Passwort darf GroB- und Kleinbuchstaben sowie Ziffern und Zeichen enthalten. Umlat
Andre Weinert - Sicherheitsgriinden sollten Sie Ihr Passwort niemals weitergeben und regelmafig andemn
Tipp: Je komplexer Inr Passwort ist, desto kirzer darf es sein.
H 2 Prof Altes Passwort
& Benachrichtigungen
A Einstellungen Neues Passwort
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http://www.iserv.eu/

3) Einrichten der Module in iServ

Auf der linken Seite sehen Sie unter dem iServ-Logo und dem Namen die ,Module“, auf die Sie
im ,,Schnellzugriff* zugreifen kénnen.

.IServ
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In der Regel sieht man im ,,Schnellzugriff links oben im iServ nur
die Funktionen

o L E-Mail“

e Dateien”

e . Kalender”.
Weitere von der Schule freigeschaltete Module findet man unter
dem Link ,Alle Module“. Die Ansicht ldsst sich so anpassen, dass
weitere Module wie etwa , Aufgaben® auch in den Favoriten im
»Schnellzugriff* erscheinen.

Klicken Sie dazu auf den ,,Stift“ rechts neben dem Schnellzugriff.

Das Menu flir den ,,Schnellzugriff* kann jetzt angepasst werden.
Klickt man rechts neben das Modul ,,Aufgaben® in den Stern (s.u.),
so wird dieser blau ausgefiillt und das Modul ,,Aufgaben erscheint
ab sofort oben im ,,Schnellzugriff«.

Fasst man die drei waagerechten Striche links neben dem Symbol
an, kann man die Reihenfolge der Module durch Verschieben &n-
dern.

Ebenso kann man Module aus dem ,,Schnellzugriff* entfernen und
wieder nach unten verschieben. Dazu klickt man z. B. auf das ,,Mi-
nuszeichen® rechts neben dem Kalender. Dieser verschwindet aus
dem Schnellzugriff und wird fortan unter ,,Alle Module* angezeigt.
Zum Speichern klickt man auf den blauen Schriftzug ,Fertig” und
speichert damit seine Einstellungen.

Diesen Vorgang kann man beliebig wiederholen.

4) Weiterleitung von E-Mails einrichten

Bei Bedarf kénnen Sie Mails an Ihren persénlichen Standardmailaccount weiterleiten:

e Klicken Sie links oben auf ,,E-Mail“, dann im blauen Kasten auf ,,Einstellungen®.

e Geben Sie am Ende der Seite unter ,,Empfdnger” die Zieladresse ein, die zukinftig die
Schulmails erhalten soll. Wahlen Sie, ob eine Kopie auf dem Server verbleiben soll. Es
kann nur ein Mailempfanger pro Konto eingerichtet werden.

e Falls Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, sollten Sie dies fiir alle Konten wieder-
holen, da die einzelnen Klassen- bzw. Jahrgangsstufen auch unterschiedliche Mails erhal-

ten konnen.
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5) Mailfunktion

Mit lhrer Eltern-E-Mail-Adresse kdnnen Sie nur innerhalb der Schulgemeinschaft Nachrichten
versenden. lhre Eltern-E-Mail-Adresse ist innerhalb dieser Gemeinschaft sichtbar.

Versenden einer Mail an alle Eltern einer Klasse oder Jahrgangstufe

e Wihlen Sie ,,E-Mail\Verfassen®. Tragen Sie den Namen als Empfanger ein.

e Einzelne Person als Empfédnger: Alle Eltern-Mailadressen beginnen mit ,,e.“. Lassen Sie
sich nicht vom erscheinenden Vornamen der Kinder irritieren. Den Mailadressen der
Schiiler ist kein ,e.” vorangestellt. Tragen Sie danach den gewiinschten Nachnamen
ein wie z. B. ,,e.weinert.an“. Die vorhandenen Benutzernamen werden aufgelistet.

e Gruppe als Empfénger: Geben Sie z. B. ,,e.Klasse 05a* oder,,e.JG06“ ein.

e Beirichtiger Eingabe erscheint wie im Bild die ganze Adresse XX@rsw.ms.de

E-Mail verfassen E-Mail verfassen

Empfanger e Klasse 053 Empfanger e Klasse 05a * €.JG05

E-Mail an e.Klasse 05a.. .  E-Mailan e.JGO5
Betreff * Betreff

M "e.Klasse 053" <e.klasse.05a@rsw.ms.de> LT, R SRl HE TN

Anhang
Anhang

6) Aufgabenmodul nutzen

Die Aufgaben werden im Aufgabenmodul mit Abgabetermin aufgefiihrt:

[] Aufgaben

Sie mussen folgende Aufgaben erledigen:

¢ Deutsch_1 (Weinert) - Abgabetermin ist 19.03.2020 21:40
¢ Englisch_1 (Weinert) - Abgabetermin ist 19.03.2020 21:40
¢ Informatik_1 (Weinert) - Abgabetermin ist 19.03.2020 21:45

Grundsatzlich konnen drei verschiedene Aufgabentypen gestellt werden:



a) Aufgaben ohne Dateneingabe auf dem iServ

- (z. B. Lesen eines Textes, Verfassen

eines handschriftlicher Aufgaben, Ma-

theaufgaben aus dem Buch).

startermin 032002140 Im Textfenster muss eine kurze Bestd-
Abgabetermin: 19.03.2020 21:40 . .
Beschreibung: Bitte lies den Text auf S. 23 im Deutschbuch t|gung e|ngetra gen Wel’den .
Exgerisse hochicen Anschliefend klickt man auf ,,Abschi-
= cken®.
Abgabetermin: 09.10.2020 16.25 Fur die Bearbeitung der Aufgabe kon-
Beschreibung: :Z;:Ed:;ttdu alle Aufgaben fur das Fach Inform: nen Materlallen II"I Dateifo rm zur Ver_
Bereitgestellte Dateien: le gLI n g ge Ste I. lt we I’C| en.

AB 6-11.docx (20.59

ab 12.docx (16.43 KB)
ab 13.docx (41.65 KB)
ab 14.docx (14.01 KB)
[ ab1.docx (151.72 KB)
ab2 pdf (219

B abd.pdf (44.39 KB)
abb pdf (44 35 KB)
lernplan 8.docx (15.97 KB)

b) Firdie Bearbeitung muss in ein Textfenster ein Text eingegeben werden.

B Es kann eine Datei bereitgestellt wer-
Adgzbendelais den, die heruntergeladen werden
Erstellt von: Weinert
Starttermin: 16.03.2020 21:40 m USS .
Abgabetermin: 19.03.2020 21:40
Beschreibung: Schreibe eine kurze Zusammenfassung zu S. 16.
Ergebnisse hochladen
Text
Peter and Mary are going to the cinema. Suddenly.

c) Firdie Bearbeitung muss eine Datei hochgeladen werden.

Fur die Bearbeitung der Aufgabe muss zunédchst die Datei ,Hdnsel und Gretel* heruntergela-
den und gespeichert werden. Nach der Bearbeitung kann die Datei tiber die Funktion ,,Hochla-
den* abgegeben werden.

A = Aufgaben = Informat

Aufgabendetails Ergebnisse hochladen
Erstellt von: Weinert Ihre abgegeben Dateien
Starttermin: 16.03.2020 21-45 Es wurden noch keine Dateien eingereicht.
Neue Datei hochladen
Abgabetermin: 19.03.2020 21:45
Beschreibung: Bitte lade die Datei herunter und lade sie nach dem Bearbeiten wieder auf @® Hochladen k IServ-Dateien
den Server.

Eereitgestellte Dateien: + Hinzufiigen

Hénsel und Gretel.docx (11.41 KB)
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7) Anleitung zum Modul ,,Kurswahl“ — Differenzierungswahl

Melden Sie sich mit den Zugangsdaten fiir den Elternaccount bei iServ an www.rsw.ms.de

Klicken Sie links in der Navigation unter ,,Alle Module* auf das Modul < Alle Module
,,Kurswahlen“. | Adressbuch
D Aufgaben
l BUCI’]UHQEH
Rechts im Hauptbereich erscheinen die ,Aktuellen Wahlen“.
Dateien
Aktuelle Wahlen
=y Drucken
Differenzierungswahl Jg. 07 Schuljahr 2020/21
Hier kinnen Sie wahlen, ob Ihr Kind ab dem Schuljahr 2020/21 im Jg. 07 weiterhin am Franzdsischunterricht teilnimmi. 4 4] E-Malil
uber.
® 27.04.2020 10°55 - 21.05 2020 00-00 DD Geratesteuerung
[==] Infobildschirm
an
i Kalender
Klicken Sie auf ,,Differenzierun hl “ Kiausurpian
” gswahlJg. o7
Die Wahlmaoglichkeiten ,,Franzdsisch® oder ,,Probeunterricht“ werden < () Kurswahlen
angezeigt.
lhre Wahlmoglichkeiten lhre Wahl
Franzosisch ‘ *Jetzt Wéhlen >
Probeunterricht - Kennenlernen der Facher Biologie, Informatik, Kunst und Politik/Okonomische Grundbildung
Die Wah!l endet am 21.05.2020 um 00:00 Uhr.
Jetzt wahlen: Unter ,,lhre Wahl“ steht Ihnen die Fachwahl zur Verfligung.

n Hinweis: Inre Wahl muss durch einen Erziehungsberechtigten bestatigt werden!

lhre Wahl *

Bitte wahlen

Probeunterricht - Kennenlernen der Facher Biologie, Informatik, Kunst und Politik/Okonomische Grundbildung

Haken setzen bei ,Ich bestatige...“ und Abschicken

n Hinweis: Ihre Wahl muss durch einen Erziehungsberechtigten bestatigt werden!

|hre Wahl *

‘ Franzosisch

& bestatige. dass mit dem Abschicken die Wahl sofort verbucht wird

+ Abschicken

% Abbrechen

Das gewdhlte Fach ist blau unterlegt, eine Umwahl ist bis zum Abgabedatum rechts liber

,Loschen® moglich.


http://www.rsw.ms.de/

8) Handbuch

Unter der folgenden Internetadresse findet man ein unterhaltsam geschriebenes Handbuch,
welches mit Beispielen die vielfdltigen Moglichkeiten von iServ beschreibt.

https://iserv.eu/downloads/flver/IServ_Benutzerhandbuch 2019.pdf

Wolbeck, im August 2020


https://iserv.eu/downloads/flyer/IServ_Benutzerhandbuch_2019.pdf

